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KLASA: 406-04/25-01/04
URBROJ: 2163-20-01/01-25-1
Karojba, 29. prosinca 2025. godine

Na c¢lanka 30. Statuta Op¢ine Karojba (,,Sluzbene novine Grada Pazina“ broj: 09/13.,
02/18., 24/20. i 16/21.), a u svezi s ¢lankom 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne
novine" br. 111/18., 41/20., 83/23.) i ¢lankom 2. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine", br. 95/19)
Op¢inski nacelnik Opcine Karojba, dana 25. studenog 2025. godine, donosi

PROCEDURA UPRAVLJANJA IMOVINOM OPCINE KAROJBA

1. Svrhaii cilj

Ovom procedurom ureduju se pravila, odgovornosti i postupci vezani uz upravljanje,
raspolaganje, evidentiranje i zastitu imovine Opcéine Karojba. Cilj je osigurati zakonito,
transparentno i1 u€inkovito upravljanje imovinom u interesu lokalne zajednice.

2. Pravna osnova
e Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
e Zakon o upravljanju drzavnom imovinom (u dijelu koji se primjenjuje na JLS)
e Zakon o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima
o Statut Op¢ine Karojba
e Odluke Op¢inskog vijeca i drugi interni akti

3. Definicije

Imovina Opéine Karojba obuhvaca nekretnine (zemljiSta, zgrade, objekti, komunalna
infrastruktura), pokretnine (oprema, vozila, strojevi), financijsku imovinu i prava (sluznosti,
koncesije, ugovorna prava)

4. Nacela upravljanja imovinom
Upravljanje imovinom temelji se na nacelima:
o zakonitosti
o transparentnosti
e ckonomicnosti i u¢inkovitosti
e odgovornosti i pracenja u¢inaka
o zaftite javnog interesa

5. NadleZnosti i odgovornosti

5.1. Op¢insko vijeée
e donosi odluke o stjecanju i otudenju imovine vece vrijednosti
e usvaja godis$nji Plan upravljanja imovinom



5.2. Opéinski nacelnik
e provodi odluke Op¢inskog vijec¢a
o donosi odluke o raspolaganju imovinom manje vrijednosti
e osigurava odrzavanje, zastitu i1 evidenciju imovine
« odgovoran je za zakonitost postupaka

5.3. Jedinstveni upravni odjel
e vodi evidenciju imovine i azurira Registar imovine
e priprema prijedloge odluka i stru¢ne podloge
e provodi postupke javnog natjecaja, prikupljanja ponuda i sklapanja ugovora
e prati izvrSenje ugovora i rokova

6. Evidencija i registar imovine
6.1. Registar imovine
Registar imovine vodi se u elektroni¢kom obliku i sadrzi:
e osnovne podatke o imovini
e pravni status
« vrijednost i amortizaciju (ako je primjenjivo)
e nacin koriStenja
e terete i ogranicenja
e dokumentaciju (ugovori, rjeSenja, geodetski elaborati, uporabne dozvole itd.)

6.2. AZuriranje
e azuriranje se provodi kontinuirano, a najmanje jednom godisnje
o svaka promjena (kupnja, prodaja, zakup, ulaganje, otpis) unosi se u roku od 30 dana

7. Stjecanje imovine
Opc¢ina moze stjecati imovinu: kupnjom, zamjenom, darovanjem, nasljedivanjem, izgradnjom,
prijenosom s drugih tijela i drugim zakonitim nac¢inima.

Postupak stjecanja ukljucuje:
1. procjenu potrebe i opravdanosti
2. procjenu vrijednosti (po potrebi ovlasteni procjenitelj)
3. pripremu odluke nadleZnog tijela
4. sklapanje ugovora
5. upis u zemljiSne knjige 1 registar imovine

8. Raspolaganje imovinom

8.1. Prodaja
e provodi se putem javnog natjecaja, osim u iznimkama propisanim zakonom
e pocetna cijena utvrduje se procjenom ovlastenog procjenitelja
e odluku donosi Op¢insko vijece ili nacelnik, ovisno o vrijednosti

8.2. Davanje u zakup/najam
e provodi se putem javnog natjecaja
e ugovor se sklapa na odredeno vrijeme
o zakupnik/najmoprimac duZan je odrzavati imovinu 1 koristiti je namjenski



8.3. Davanje na KoriStenje udrugama i ustanovama
o temeljem javnog poziva ili posebne odluke
e uzjasno definirane uvjete koriStenja i izvjeStavanja

9. Odrzavanje i zastita imovine
e redovno i izvanredno odrzavanje planira se godiSnjim planom
e vodi se evidencija radova i troSkova
e imovina se mora koristiti paznjom dobrog gospodara
o Stete se prijavljuju odmabh i evidentiraju

10. Inventura imovine
e provodi se najmanje jednom godisnje
e obuhvaca fizicku provjeru stanja i uskladenje s knjigovodstvenim evidencijama
e O inventuri se sastavlja zapisnik

11. Postupanje s neaktivnom ili neiskori§tenom imovinom
e provodi se analiza opravdanosti daljnjeg drzanja
o predlazu se mjere: prodaja, zakup, prenamjena, ulaganje ili otpis

12. Otpis imovine
e provodi se kada je imovina neupotrebljiva, uniStena ili ekonomski neopravdana za
popravak
e Otpis se provodi na temelju zapisnika i odluke nadleznog tijela

13. Transparentnost
o sve odluke o raspolaganju imovinom objavljuju se na sluZzbenoj web stranici
e javni natjeCaji provode se u skladu s nacelima javnosti 1 jednakog pristupa

14. Zavrsne odredbe

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja, a provodi je Jedinstveni upravni odjel uz
nadzor Opcéinskog nacelnika. Sve situacije koje nisu izri¢ito uredene ovom procedurom
rjeSavaju se primjenom vaZec¢ih zakona i odluka Op¢inskog vijeca.

OPCINSKI NACELNIK
Marko Lakoseljac, v.r.



