
 

 
 

 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 

ISTARSKA ŽUPANIJA 

OPĆINA KAROJBA 

            Općinski načelnik 

___________________________________________________________________________ 

KLASA: 406-04/25-01/04 

URBROJ: 2163-20-01/01-25-1 

Karojba, 29. prosinca 2025. godine  

 

Na članka 30. Statuta Općine Karojba („Službene novine Grada Pazina“ broj: 09/13., 

02/18., 24/20. i 16/21.), a u svezi s člankom 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne 

novine" br. 111/18., 41/20., 83/23.) i člankom 2. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o 

fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila („Narodne novine", br. 95/19) 

Općinski načelnik Općine Karojba, dana 25. studenog 2025. godine, donosi 

 

PROCEDURA UPRAVLJANJA IMOVINOM OPĆINE KAROJBA 

 

1. Svrha i cilj 
Ovom procedurom uređuju se pravila, odgovornosti i postupci vezani uz upravljanje, 

raspolaganje, evidentiranje i zaštitu imovine Općine Karojba. Cilj je osigurati zakonito, 

transparentno i učinkovito upravljanje imovinom u interesu lokalne zajednice. 

 

2. Pravna osnova 
 Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

 Zakon o upravljanju državnom imovinom (u dijelu koji se primjenjuje na JLS) 

 Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima 

 Statut Općine Karojba 

 Odluke Općinskog vijeća i drugi interni akti 

 

3. Definicije 
Imovina Općine Karojba obuhvaća nekretnine (zemljišta, zgrade, objekti, komunalna 

infrastruktura), pokretnine (oprema, vozila, strojevi), financijsku imovinu i prava (služnosti, 

koncesije, ugovorna prava) 

 

4. Načela upravljanja imovinom 
Upravljanje imovinom temelji se na načelima: 

 zakonitosti 

 transparentnosti 

 ekonomičnosti i učinkovitosti 

 odgovornosti i praćenja učinaka 

 zaštite javnog interesa 

 

5. Nadležnosti i odgovornosti 

5.1. Općinsko vijeće 
 donosi odluke o stjecanju i otuđenju imovine veće vrijednosti 

 usvaja godišnji Plan upravljanja imovinom 



5.2. Općinski načelnik 
 provodi odluke Općinskog vijeća 

 donosi odluke o raspolaganju imovinom manje vrijednosti 

 osigurava održavanje, zaštitu i evidenciju imovine 

 odgovoran je za zakonitost postupaka 

 

5.3. Jedinstveni upravni odjel 
 vodi evidenciju imovine i ažurira Registar imovine 

 priprema prijedloge odluka i stručne podloge 

 provodi postupke javnog natječaja, prikupljanja ponuda i sklapanja ugovora 

 prati izvršenje ugovora i rokova 

 

6. Evidencija i registar imovine 

6.1. Registar imovine 
Registar imovine vodi se u elektroničkom obliku i sadrži: 

 osnovne podatke o imovini 

 pravni status 

 vrijednost i amortizaciju (ako je primjenjivo) 

 način korištenja 

 terete i ograničenja 

 dokumentaciju (ugovori, rješenja, geodetski elaborati, uporabne dozvole itd.) 

 

6.2. Ažuriranje 
 ažuriranje se provodi kontinuirano, a najmanje jednom godišnje 

 svaka promjena (kupnja, prodaja, zakup, ulaganje, otpis) unosi se u roku od 30 dana 

 

7. Stjecanje imovine 
Općina može stjecati imovinu: kupnjom, zamjenom, darovanjem, nasljeđivanjem, izgradnjom, 

prijenosom s drugih tijela i drugim zakonitim načinima. 

 

Postupak stjecanja uključuje: 

1. procjenu potrebe i opravdanosti 

2. procjenu vrijednosti (po potrebi ovlašteni procjenitelj) 

3. pripremu odluke nadležnog tijela 

4. sklapanje ugovora 

5. upis u zemljišne knjige i registar imovine 

 

8. Raspolaganje imovinom 

 

8.1. Prodaja 
 provodi se putem javnog natječaja, osim u iznimkama propisanim zakonom 

 početna cijena utvrđuje se procjenom ovlaštenog procjenitelja 

 odluku donosi Općinsko vijeće ili načelnik, ovisno o vrijednosti 

 

8.2. Davanje u zakup/najam 
 provodi se putem javnog natječaja 

 ugovor se sklapa na određeno vrijeme 

 zakupnik/najmoprimac dužan je održavati imovinu i koristiti je namjenski 

 

 



8.3. Davanje na korištenje udrugama i ustanovama 
 temeljem javnog poziva ili posebne odluke 

 uz jasno definirane uvjete korištenja i izvještavanja 

 

9. Održavanje i zaštita imovine 
 redovno i izvanredno održavanje planira se godišnjim planom 

 vodi se evidencija radova i troškova 

 imovina se mora koristiti pažnjom dobrog gospodara 

 štete se prijavljuju odmah i evidentiraju 

 

10. Inventura imovine 
 provodi se najmanje jednom godišnje 

 obuhvaća fizičku provjeru stanja i usklađenje s knjigovodstvenim evidencijama 

 o inventuri se sastavlja zapisnik 

 

11. Postupanje s neaktivnom ili neiskorištenom imovinom 
 provodi se analiza opravdanosti daljnjeg držanja 

 predlažu se mjere: prodaja, zakup, prenamjena, ulaganje ili otpis 

 

12. Otpis imovine 
 provodi se kada je imovina neupotrebljiva, uništena ili ekonomski neopravdana za 

popravak 

 otpis se provodi na temelju zapisnika i odluke nadležnog tijela 

 

13. Transparentnost 
 sve odluke o raspolaganju imovinom objavljuju se na službenoj web stranici 

 javni natječaji provode se u skladu s načelima javnosti i jednakog pristupa 

 

14. Završne odredbe 
Ova procedura stupa na snagu danom donošenja, a provodi je Jedinstveni upravni odjel uz 

nadzor Općinskog načelnika. Sve situacije koje nisu izričito uređene ovom procedurom 

rješavaju se primjenom važećih zakona i odluka Općinskog vijeća. 
 
 

OPĆINSKI NAČELNIK 

Marko Lakošeljac, v.r. 

 
 


