Na temelju ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/16 i 114/22) i
Clanka 16. Statuta Opcine Karojba (,,Sluzbene novine Grada Pazina“ br. 09/13, 02/18, 24/20 1 16/21),
Opc¢insko vije¢e Opcine Karojba, na prijedlog Opcinskog nacelnika Opc¢ine Karojba, na sjednici
odrzanoj dana 21. ozujka 2024. godine, donijelo je

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

l. PREDMET ODLUKE

Clanak 1.

Ovom se Odlukom, u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog
1 svrhovitog troSenja proracunskih sredstava Opc¢ine Karojba, ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez
PDV-a za robu i usluge te do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza
provedba postupka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ove Odluke obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, te opce akte 1 posebne odluke Opcine
Karojba koje se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

1. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o nabavi i/ili na koji drugi na¢in koristiti
polozaj predstavnika narucitelja (Celnik tijela, clanovi stru¢nog povjerenstva i druge osobe koje imaju
utjecaj na odlucivanje) kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi nacin interesno pogodovali
sebi ili drugoj povezanoj osobi.

IIl.  PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 3.
Nabavu radova, roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
NarudZbenicu izdaje Jedinstveni upravni odjel, a potpisuju je Opcinski nacelnik Opcine
Karojba ili Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Karojba.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i vec¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a do
20.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 4.
Nabavu roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti jednake i vece od 5.000,00 eura do 20.000,00
eura pokrece se slanjem Zahtjeva za dostavu ponude.

Clanak 5.
Zahtjev za dostavu ponude se upucuje na jednu adresu.



Zahtjev za dostavu ponude potpisuje Opc¢inski nacelnik Opéine Karojba.

Zahtjev mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na na¢in da omogucava podnosSenje
ponude koja ¢e udovoljiti zahtjevu Narucitelja 1 sadrzi najmanje:

1. Osnovne podatke o Narucitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj telefona

isl)
Evidencijski broj nabave,
Predmet nabave (opis, koli¢inu, tehnicke specifikacije, troSkovnik i sl.)
Rok, nacin 1 uvjeti plac¢anja
Podatke o ponudi (sadrzaj i na¢in izrade ponude, nacin dostave, rok za dostavu ponude i sl.)
Osim podataka iz prethodnog stavka, Zahtjev moZze sadrzavati i ostale podatke koji se
smatraju potrebnima za izradu i dostavljanje ponude.

Po =zaprimanju ponude, ukoliko ista ispunjava trazene uvjete pristupa se izdavanju
narudzbenice, odnosno sklapanju ugovora, ovisno o predmetu nabave.
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3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i veée od 20.000 eura bez PDV-a do
procijenjene vrijednosti 26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te 66.360,00 eura bez PDV-
a zaradove

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
eura bez PDV-a do 26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove
provodi se slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje: Poziv).

Postupak iz prethodnog stavka zapocinje Odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave
koju donosi Op¢inski nacelnik, a koja sadrzi minimalno sljede¢e podatke: naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o ¢lanovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima
1 broj gospodarskih subjekata kojima se Salje poziv za dostavu ponuda.

Clanak 7.

Poziv se dostavlja na adrese minimalno tri gospodarska subjekata.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze

se uputiti 1 jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
posebnih Zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga,

- kad je potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kod usluga vjestaka, projektantskih usluga, geodetskih usluga, te kod usluga prostornog
planiranja,

- kao 1u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva zurnost.

Poziv se upucuje gospodarskim subjektima na nacin koji omogucuje dokazivanje da je

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, e-mailom i sl.)

Poziv mora biti jasan, razumljiv 1 nedvojben te izraden na nain da omoguéi podnoSenje

usporedivih ponuda i sadrzi:
1. Podatke o narucitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj teledona i sl.)
2. Evidencijski broj nabave,
3. Procijenjenu vrijednost nabave,
4. Predmet nabave (opis, koli¢inu, tehnicke specifikacije i troSkovnik, mjesto i1 rok pocetka i
zavrSetka isporuke/izvrSenja i sl.)
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Rok, nacin i uvjete placanja,

6. Podatke koje Narucitelj smatra potrebnim (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispunjavati,

sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske, tehnicke i/ili

struéne sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

jamstvo za otklanjanje nedostataka i sl.),

Kriterij za odabir ponude,

8. Podatke o ponudi (sadrzaj i nacin izrade ponude, nacin dostave, rok za dostavu ponude, nacin
odredivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude i sl.

9. Ostale dodatne informacije.
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Clanak 8.
Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 3 (tri) dana, od dostavljenog poziva na dostavu
ponuda, osim u slucajevima kada se poziv na dostavu ponude dostavlja jednom gospodarskom
subjektu kada minimalni rok za dostavu ponude moze iznositi 1 (jedan) dan.

IV. KRITERIJ ODABIRA

Clanak 9.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti najniza cijena (ukupna ili jedini¢na cijena)
i/ili ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje: ENP).

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, te se osim kriterija
cijene mogu vrednovati i npr. Kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnosti, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, rok
isporuke ili rok izvrSenja.

Ukoliko se primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u Pozivu detaljno
razraditi i obrazloZiti kriterije.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i1 ocjeni ponuda potrebno je obrazloZziti razloge za odabir
izabrane ponude.

Ako narucitelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, postupa prema odredbama
Zakona o javnoj nabavi, koje propisuju primjenu navedenog.

Clanak 10.

Ponude se u pravilu dostavljaju putem e-maila, a mogu se dostaviti postom ili osobno na adresu
Narucitelja.

Ako se ponude predaju osobno ili postom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s naznakom
naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,,ne otvaraj®, te moraju
biti uvezane u cjelinu s jamstvenikom.

Ako se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuje se stavak 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 11.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz Poziva, odnosno Zahtjeva.

U roku za dostavu ponude, ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev Narucitelja, ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ako u Pozivu, odnosno Zahtjevu nije izri¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s
pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a cijena ponude
1zraZava se u eurima.

Ako se ponuda sastoji od vise dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko
se dijelova ponuda sastoji.



Clanak 12.

Narucitelj je obvezan iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vec¢e od jednake i vece od 20.000 eura bez PDV-a do procijenjene vrijednosti
26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te 66.360,00 eura bez PDV-a za radove:

1. ako nije gospodarski subjekt izvrSio radove, isporucio robu i/ili izvrSio radove ili usluge temeljem
prethodnog ugovora sa naruéiteljem sukladno preuzetim ugovornim obvezama.
2. ako ima dugovanja prema Op¢ini Karojba.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz to¢ke 1. 1 2. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu.

Izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta.

Clanak 13.

Narucitelj je obvezan iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od jednake i vece od 20.000 eura bez PDV-a do procijenjene vrijednosti
26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te 66.360,00 eura bez PDV-a za radove moze odrediti uvjete
pravne i poslovne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje i to: upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta.

Upis u odgovarajuci registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju
u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleznog tijela.

Izvod ili izjava iz stavka 2. ovoga ¢lanka ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci
od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda.

Clanak 14.
Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti sukladno
¢l. 256. Zakona o javnoj nabavi.
Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke 1 stru¢ne sposobnosti
sukladno ¢l. 256. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 15.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjerenti ispis elektronicke isprave.
Narucitelj moZe nakon odabira najpovoljnijeg ponuditelja od istoga zatraZiti da u roku 3 dana
narucitelju dostavi originale trazenih dokumenata.

Clanak 16.
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskog subjekta traziti sljedece vrste
jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valjanosti,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluc¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem pojedine djelatnosti.

Bez obzira koje je jamstvo za ozbiljnost ponude narucitelj odredio, ponuditelj moze dati novcani

polog u trazenom iznosu.



Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5%
procijenjene vrijednosti nabave.
Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢e od roka valjanosti ponude.

V. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDE | ODLUKA O ODABIRU

Clanak 17.

Istekom roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo provest ¢e postupak otvaranja, pregleda i ocjene
pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Postupku otvaranja, pregledu i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz ¢lanka 7. moraju
biti prisutna najmanje 2 (dva) ¢lana Povjerenstva.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
. haziv i sjediste Naruditelja,
. haziv predmeta nabave,
. procijenjenu vrijednost nabave,
. evidencijski broj nabave,
. navod o roku za dostavu ponuda,
. datum 1 sat pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,
. imena i prezimena ¢lanova Povjerenstva narucitelja
. naziv i sjediSte ponuditelja,
. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, te ostale kriterije i njihovu ocjenu u slucaju
ENP-a
10. analiza ponude,
11. razlog za odbijanje ponuda uz objasnjenje,
12. rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir,
13. prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donosenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja,
odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, s obrazlozenjem.

Struéno povjerenstvo Narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke 0 ponistenju postupka jednostavne nabave.

Putem Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljniji ponuditelj s kojim ¢e
se sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi ili kojem ¢e se poslati narudzbenica ovisno o prirodi predmeta
nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje: naziv narucitelja, predmet nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude.
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Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
narucitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda
e-mailom, objavom na internetskim stranicama).

Kada se u postupku nabave poziv na dostavu ponude dostavlja jednom gospodarskom subjektu
ne provodi se postupak pripreme Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i slanja Obavijesti, ve¢ se za
predmetnu nabavu ukoliko je ponuda prihvatljiva izravno slapa ugovor ili Salje narudzbenica.

Clanak 18.
Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su
bile poznate prije;



2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu
ponude da su bile poznate ranije.
Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda;
2. nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Clanak 19.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.
Obavijest o ponistenju postupka sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, obrazlozenje
razloga ponistenja, datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

VI. REALIZACIJA NABAVE

Clanak 20.

Sluzbenik zaduZen za javnu nabavu duZan je podatke o narudZbenicama i ugovorima za sve
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,46 eura unositi u Plan nabave i Registar
ugovora.

Realizaciju ugovora/narudzbenica prati sluzbenik Jedinstvenog upravnog odjela.

Osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice potvrduju izvrSenje ugovora na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog ra¢una, odnosno plac¢anje obveza po ugovoru.

U slucaju da osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice utvrde da se ugovor
ne izvrSava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u
izvrSavanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljeSku i izvijestiti Opc¢inskog
nacelnika 1 sluzbenika zaduzenog za javnu nabavu.

VIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje se primjenjivati Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave (,,Sluzbene novine Grada Pazina“ br. 23/17),
Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u Sluzbenim novinama Grada Pazina i
Opéina Cerovlje, Gracisée, Karojba, Lupoglav i Sv. Petar u Sumi.

KLASA: 024-01/24-01/05

URBROJ: 2163-20-02/02-24-2
Karojba, 21. ozujka 2024. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE KAROJBA

Predsjednica Opcinskog vijeca
Sanja MaliSa, v.r.



