
  

Na temelju članka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 120/16 i 114/22) i 

članka 16. Statuta Općine Karojba („Službene novine Grada Pazina“ br. 09/13, 02/18, 24/20 i 16/21), 

Općinsko vijeće Općine Karojba, na prijedlog Općinskog načelnika Općine Karojba, na sjednici 

održanoj dana 21. ožujka 2024. godine, donijelo je 

 

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPKA 

JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

I. PREDMET ODLUKE 

 

Članak 1. 

 Ovom se Odlukom, u svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave, te zakonitog, namjenskog 

i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava Općine Karojba, uređuje postupak koji prethodi stvaranju 

ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez 

PDV-a za robu i usluge te do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna 

nabava) za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza 

provedba postupka javne nabave. 

 U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ove Odluke obvezno je 

primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, te opće akte i posebne odluke Općine 

Karojba koje se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona. 

 

II. SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA 

 

Članak 2. 

 Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o nabavi i/ili na koji drugi način koristiti 

položaj predstavnika naručitelja (čelnik tijela, članovi stručnog povjerenstva i druge osobe koje imaju 

utjecaj na odlučivanje) kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka 

povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi način interesno pogodovali 

sebi ili drugoj povezanoj osobi. 

 

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura bez PDV-a 

 

Članak 3. 

 Nabavu radova, roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se 

izdavanjem narudžbenice jednom gospodarskom subjektu. 

 Narudžbenicu izdaje Jedinstveni upravni odjel, a potpisuju je Općinski načelnik Općine 

Karojba ili Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Karojba. 

 

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i veće od 5.000,00 eura bez PDV-a do 

20.000,00 eura bez PDV-a 

 

Članak 4. 

 Nabavu roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti jednake i veće od 5.000,00 eura do 20.000,00 

eura pokreće se slanjem Zahtjeva za dostavu ponude. 

 

Članak 5. 

 Zahtjev za dostavu ponude se upućuje na jednu adresu. 



 Zahtjev za dostavu ponude potpisuje Općinski načelnik Općine Karojba. 

 Zahtjev mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izrađen na način da omogućava podnošenje 

ponude koja će udovoljiti zahtjevu Naručitelja i sadrži najmanje: 

1. Osnovne podatke o Naručitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj telefona 

i sl.) 

2. Evidencijski broj nabave, 

3. Predmet nabave (opis, količinu, tehničke specifikacije, troškovnik i sl.) 

4. Rok, način i uvjeti plaćanja 

5. Podatke o ponudi (sadržaj i način izrade ponude, način dostave, rok za dostavu ponude i sl.) 

Osim podataka iz prethodnog stavka, Zahtjev može sadržavati i ostale podatke koji se 

smatraju potrebnima za izradu i dostavljanje ponude. 

 Po zaprimanju ponude, ukoliko ista ispunjava tražene uvjete pristupa se izdavanju 

narudžbenice, odnosno sklapanju ugovora, ovisno o predmetu nabave. 

  

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i veće od 20.000 eura bez PDV-a do 

procijenjene vrijednosti 26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te 66.360,00 eura bez PDV-

a za radove 

 

Članak 6. 

 Postupak jednostavne nabave usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 

eura bez PDV-a do 26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove 

provodi se slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje: Poziv). 

 Postupak iz prethodnog stavka započinje Odlukom o početku postupka jednostavne nabave 

koju donosi Općinski načelnik, a koja sadrži minimalno sljedeće podatke: naziv predmeta nabave, 

procijenjenu vrijednost nabave, podatke o članovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima 

i broj gospodarskih subjekata kojima se šalje poziv za dostavu ponuda. 

 

Članak 7. 

 Poziv se dostavlja na adrese minimalno tri gospodarska subjekata. 

 Iznimno, ovisno o prirodi predmeta i razini tržišnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda može 

se uputiti i jednom gospodarskom subjektu, u slučajevima: 

- kad to zahtijevaju tehnički ili umjetnički razlozi, kod zaštite isključivih prava i na temelju 

posebnih Zakona i drugih propisa, 

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetničkih usluga, javnobilježničkih usluga, 

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, 

konzervatorskih usluga, 

- kad je potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju započetih, a povezanih 

funkcionalnih ili prostornih cjelina, 

- kod usluga vještaka, projektantskih usluga, geodetskih usluga, te kod usluga prostornog 

planiranja, 

- kao i u slučaju provedbe nabave koja zahtjeva žurnost. 

Poziv se upućuje gospodarskim subjektima na način koji omogućuje dokazivanje da je  

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, e-mailom i sl.) 

 Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izrađen na način da omogući podnošenje 

usporedivih ponuda i sadrži: 

1. Podatke o naručitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj teledona i sl.) 

2. Evidencijski broj nabave, 

3. Procijenjenu vrijednost nabave, 

4. Predmet nabave (opis, količinu, tehničke specifikacije i troškovnik, mjesto i rok početka i 

završetka isporuke/izvršenja i sl.) 



5. Rok, način i uvjete plaćanja, 

6. Podatke koje Naručitelj smatra potrebnim (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispunjavati, 

sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske, tehničke i/ili 

stručne sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, 

jamstvo za otklanjanje nedostataka i sl.), 

7. Kriterij za odabir ponude, 

8. Podatke o ponudi (sadržaj i način izrade ponude, način dostave, rok za dostavu ponude, način 

određivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude i sl. 

9. Ostale dodatne informacije. 

 

Članak 8. 

 Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 3 (tri) dana, od dostavljenog poziva na dostavu 

ponuda, osim u slučajevima kada se poziv na dostavu ponude dostavlja jednom gospodarskom 

subjektu kada minimalni rok za dostavu ponude može iznositi 1 (jedan) dan. 

 

IV. KRITERIJ ODABIRA 

 

Članak 9. 

 Kriterij za odabir najpovoljnije ponude može biti najniža cijena (ukupna ili jedinična cijena) 

i/ili ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje: ENP). 

 Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrđuje se na temelju cijene ili troška, te se osim kriterija 

cijene mogu vrednovati i npr. Kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, 

ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnosti, usluga nakon prodaje i tehnička pomoć, rok 

isporuke ili rok izvršenja. 

 Ukoliko se primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u Pozivu detaljno 

razraditi i obrazložiti kriterije. 

 U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazložiti razloge za odabir 

izabrane ponude. 

 Ako naručitelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, postupa prema odredbama 

Zakona o javnoj nabavi, koje propisuju primjenu navedenog. 

 

Članak 10. 

 Ponude se u pravilu dostavljaju putem e-maila, a mogu se dostaviti poštom ili osobno na adresu 

Naručitelja. 

 Ako se ponude predaju osobno ili poštom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s naznakom 

naziva Naručitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom „ne otvaraj“, te moraju 

biti uvezane u cjelinu s jamstvenikom. 

 Ako se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuje se stavak 2. ovoga članka. 

 

Članak 11. 

 Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati uvjeta iz Poziva, odnosno Zahtjeva. 

 U roku za dostavu ponude, ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje 

odustati. 

 Na zahtjev Naručitelja, ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude. 

 Ako u Pozivu, odnosno Zahtjevu nije izričito drugačije određeno, ponuda se zajedno s 

pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, a cijena ponude 

izražava se u eurima. 

 Ako se ponuda sastoji od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko 

se dijelova ponuda sastoji. 

 



Članak 12. 

Naručitelj je obvezan isključiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave procijenjene 

vrijednosti jednake ili veće od jednake i veće od 20.000 eura bez PDV-a do procijenjene vrijednosti 

26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te 66.360,00 eura bez PDV-a za radove: 

1. ako nije gospodarski subjekt izvršio radove, isporučio robu i/ili izvršio radove ili usluge temeljem 

prethodnog ugovora sa naručiteljem sukladno preuzetim ugovornim obvezama. 

2. ako ima dugovanja prema Općini Karojba. 

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 1. i 2. ovoga članka gospodarski subjekt u ponudi 

dostavlja izjavu.  

Izjavu daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. 

 

Članak 13. 

Naručitelj je obvezan isključiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave procijenjene 

vrijednosti jednake ili veće od jednake i veće od 20.000 eura bez PDV-a do procijenjene vrijednosti 

26.540 eura bez PDV-a za robu i usluge te 66.360,00 eura bez PDV-a za radove može odrediti uvjete 

pravne i poslovne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje i to: upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi 

odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta. 

Upis u odgovarajući registar dokazuje se odgovarajućim izvodom, a ako se oni ne izdaju 

u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom 

potpisa kod nadležnog tijela. 

Izvod ili izjava iz stavka 2. ovoga članka ne smije biti starija od tri mjeseca računajući 

od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda. 

 

Članak 14. 

Naručitelj u pozivu na dostavu ponuda može odrediti uvjete financijske sposobnosti sukladno 

čl. 256. Zakona o javnoj nabavi. 

Naručitelj u pozivu na dostavu ponuda može odrediti uvjete tehničke i stručne sposobnosti 

sukladno čl. 256. Zakona o javnoj nabavi. 

 

Članak 15. 

Sve dokumente koje naručitelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u 

neovjerenoj preslici.  

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 

Naručitelj može nakon odabira najpovoljnijeg ponuditelja od istoga zatražiti da u roku 3 dana 

naručitelju dostavi originale traženih dokumenata. 

 

Članak 16. 

Naručitelj u postupku jednostavne nabave može od gospodarskog subjekta tražiti sljedeće vrste 

jamstva:  

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slučaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine 

valjanosti, 

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza, 

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slučaj da nalogoprimac u 

jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s 

naslova naknade štete,  

4. jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje štete koja može 

nastati u vezi s obavljanjem pojedine djelatnosti. 

Bez obzira koje je jamstvo za ozbiljnost ponude naručitelj odredio, ponuditelj može dati novčani 

polog u traženom iznosu.  



Jamstvo za ozbiljnost ponude određuje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viši od 5% 

procijenjene vrijednosti nabave.  

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraće od roka valjanosti ponude. 

 

 

V. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE I ODLUKA O ODABIRU 

 

Članak 17. 

Istekom roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo provest će postupak otvaranja, pregleda i ocjene 

pristiglih ponuda. 

Otvaranje ponuda nije javno. 

Postupku otvaranja, pregledu i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz članka 7. moraju 

biti prisutna najmanje 2 (dva) člana Povjerenstva. 

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrži: 

1. naziv i sjedište Naručitelja, 

2. naziv predmeta nabave, 

3. procijenjenu vrijednost nabave, 

4. evidencijski broj nabave, 

5. navod o roku za dostavu ponuda, 

6. datum i sat početka postupka pregleda i ocjene ponuda, 

7. imena i prezimena članova Povjerenstva naručitelja 

8. naziv i sjedište ponuditelja, 

9. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, te ostale kriterije i njihovu ocjenu u slučaju 

ENP-a 

10. analiza ponude, 

11. razlog za odbijanje ponuda uz objašnjenje, 

12. rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir, 

13. prijedlog odgovornoj osobi Naručitelja za donošenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, 

odnosno odluke o poništenju postupka jednostavne nabave, s obrazloženjem. 

 Stručno povjerenstvo Naručitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz 

poziva na dostavu ponuda.  

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donošenju odluke o odabiru 

najpovoljnije ponude, odnosno odluke o poništenju postupka jednostavne nabave. 

  Putem Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljniji ponuditelj s kojim će 

se sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi ili kojem će se poslati narudžbenica ovisno o prirodi predmeta 

nabave. 

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrži najmanje: naziv naručitelja, predmet nabave, 

procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude.

  

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda 

naručitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, potvrda 

e-mailom, objavom na internetskim stranicama). 

Kada se u postupku nabave poziv na dostavu ponude dostavlja jednom gospodarskom subjektu 

ne provodi se postupak pripreme Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i slanja Obavijesti, već se za 

predmetnu nabavu ukoliko je ponuda prihvatljiva izravno slapa ugovor ili šalje narudžbenica. 

 

Članak 18. 

Naručitelj može poništiti postupak jednostavne nabave ako: 

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi došlo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su 

bile poznate prije; 



2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi došlo do sadržajno bitno drugačijeg poziva na dostavu 

ponude da su bile poznate ranije. 

Naručitelj je obvezan poništiti postupak jednostavne nabave ako: 

1. nije pristigla nijedna ponuda; 

2. nakon isključenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda. 

 

Članak 19. 

Ako postoje razlozi za poništenje postupka jednostavne nabave, naručitelj bez odgode donosi 

Obavijest o poništenju postupka jednostavne nabave. 

Obavijest o poništenju postupka sadrži: podatke o naručitelju, predmet nabave, obrazloženje 

razloga poništenja, datum donošenja i potpis odgovorne osobe. 

 

VI. REALIZACIJA NABAVE 

 

Članak 20. 

 Službenik zadužen za javnu nabavu dužan je podatke o narudžbenicama i ugovorima za sve 

nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 2.654,46 eura unositi u Plan nabave i Registar 

ugovora. 

 Realizaciju ugovora/narudžbenica prati službenik Jedinstvenog upravnog odjela. 

 Osobe zadužene za praćenje realizacije ugovora/narudžbenice potvrđuju izvršenje ugovora na 

dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog računa, odnosno plaćanje obveza po ugovoru. 

 U slučaju da osobe zadužene za praćenje realizacije ugovora/narudžbenice utvrde da se ugovor 

ne izvršava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u 

izvršavanju ugovorenih odredbi, dužne su o tome sastaviti pisanu bilješku i izvijestiti Općinskog 

načelnika i službenika zaduženog za javnu nabavu.  

 

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 21. 

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje se primjenjivati Pravilnik o provedbi jednostavne 

nabave („Službene novine Grada Pazina“ br. 23/17), 

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u Službenim novinama Grada Pazina i 

Općina Cerovlje, Gračišće, Karojba, Lupoglav i Sv. Petar u Šumi. 

 

KLASA: 024-01/24-01/05 

URBROJ: 2163-20-02/02-24-2 

Karojba, 21. ožujka 2024. godine 

 

OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE KAROJBA 

 

                                                                                 Predsjednica Općinskog vijeća 

Sanja Mališa, v.r. 
 

 


